Guatemala, 30 de noviembre de 2023

Licenciada Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General

Direccién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera més atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades

realizadas correspondientes al segundo producto, conforme a los alcances establecidos en los

términos de referencia, y los resultados esperados que continuacién se detallan. Segin

contrato administrativo DGA-189-1660-2023 de la Direccién General de las Artes y segun

resolucién nimero VC-DGA-184-2023.

e Analicé reportes del Sistema SIGES.

e Reviséy di seguimiento de la némina general del grupo 0 del Centro de Costo Direccion y

Coordinacion Artes.

e Revisé procesos de compra del Centro de Costo.

e Di seguimiento a procesos de gjecucién de los grupos de gasto.

e Analicé reportes financieros del Centro de Costo Direccion y Coordinacién Artes de la Direccion
General de las Artes.

e Elaboré el presupuesto general y formulacion multianual del Centro de Costo Direccién y
Coordinacién Artes.

e Consolidé cuota financiera mensual, cuatnimestral, otros.

e Conformé expedientes de pago para liquidacion.

e Realicé modificaciones presupuestarias.

e Conformé expedientes para contratacién del sub grupo 18.

e Ofras actividades afines que se me asignen.

Lic. Jersan M. Makepeace Mazariggee
Director Técnics |
Direccitn Agmigistrative Financiers
Uizt 'Jf/ eral de fas Artes
SR A ira  Depnrtes

F. Edgar Repé Palacros Velasquez . E/Bféc ‘Administrativo Financiero.




Informe del Segundo Producto

Listado de la consolidacion de los expedientes de pago entregados a la Seccién de
Contabilidad del Centro de Costo Direccion y Coordinacion Artes al mes de noviembre
de 2023.

Se dio seguimiento de apoyo a la revision de compras del Centro de Costo Direccion y
Coordinacion Artes, apoyé a los procesos de ejecucion de gasto para ello analicé reportes
financieros y las fuentes donde esta asignado el presupuesto vigente del Centro de Costo
Direccion y Coordinacién Artes y consolidé a determinar la cuota mensual. Para determinar
los expedientes de pago por servicio y actividades de apoyo que se deriven de las actividades
culturales desarrolladas por la Direccion General de las Artes.

Conformé los expedientes de servicios basicos a cargo de la Direccién General de las Artes
a través del Centro de Costo Direccion y Coordinacion Artes: Internet, Correos electronicos,
Alojamiento de Hosting, Arrendamiento de oficinas Edificio Tikal, Arrendamientos 05
bodegas para la Seccion de Servicios Generales, Mantenimiento Preventivo a Elevadores,
compras para la Secciéon Almacén para proveer de existencias de suministros, también
cumplir con los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de vehiculos microbuses
Hyundai con placas O-333BBV y 0-332BBV en sistema de frenos y otras fallas menores,
adquisicién de baterfas para los vehiculos a cargo de la Seccién de Servicios Generales,
liquidacion de expediente de revision y diagnostico de reloj biométrico digital Maruky EX2,
con numero de bien 0032EA4AS perteneciente a la Direccion General de las Artes del
Ministerio de Cultura y Deportes Ver anexo L
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ANEXOS

1. Listado de la consolidacion de los expedientes de pago entregados a la Seccion
de Contabilidad del Centro de Costo Direccién y Coordinacién Artes al mes de
noviembre de 2023.



Listado de Ia consolidacion de los expedientes de pago entregados a la Seccién
de Contabilidad del Centro de Costo Direccién y Coordinacién Artes al mes de
noviembre de 2023.
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